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A KOZERDEK(U ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Budapest Esély Nonprofit Kft. a kézérdeki adatok megismerésére iranyulo kérelmek
intézésének és a kotelezen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak szabalyait az
informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Info. torvény), a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeres6 rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozé részletes szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi
listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrél sz6l6 18/2005. (XII.
27.) THM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasagi
szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kovetkez6k szerint hatarozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Budapest Esély Nonprofit Kft. meghatirozza és eldsegitse a
kozérdekli adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, a kozérdekii adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kozzétételre kertild
kozérdekil és kozérdekbd! nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasert felelosoknek korét, az
adatkozlé elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.pestesely.hu_ honlapon kozzétételre kertil.

1.1. A szabalyzat hatalya
A szabélyzat hatalya kiterjed a Budapest Esély Nonprofit Kft.-re.

2. Ertelmez6 rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kotelezoen kozzéteendd
kizérdeki adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal egytitt az adatok kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarasto] fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek dsszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
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Osszehangoldsa vagy dsszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhaszndldsanak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
figgetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztél, valamint az
alkalmazas helyétél, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzodést is - adatok feldolgozasét végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozd teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatérozott id6re torténd korlatozésa céljabol.

Altalinos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezben kozzéteendd
kozérdekli adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetSeljaras sordn vagy azt megel6z8en a blincselekménnyel vagy
a biintet8eljarassal 6sszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatdséra, illetéleg a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovédbba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett elééletre vonatkozé személyes adat.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatdrozott kinyilvénitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes
adatok - teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az éllami vagy helyi dnkormdnyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatédrozott egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatdsaval Gsszefiiggésben keletkezett, a
szemelyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié
vagy ismeret, fliggetlentil kezelésének mddjatdl, onalld vagy gyljteményes jellegétol, igy
kiilléndsen a hataskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat.

Kozérdekbol nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: Gsszefiiggd targyt adatok — THM rendelet 4ltal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithetd kiilonb6z6 formatumt dokumentumban vagy adatbéazisban.
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Kogzététel: kozérdektt és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
forméaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korldtozastol mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetové tétele.

Kiilonds kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes dgazatokra, kozfeladatot ellato szervtipusra
vonatkozéan meghatarozott, kotelezden kozzéteendd kozérdekl adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos
vagy mas vildgnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis
életre vonatkozd személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkoz6 személyes adat, valamint a biiniigyi
személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kozadatkereso
rendszer mikodéséhez sziikségesek.

Nyilvinossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzéaférhetové teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, miikodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozd kozérdekd, valamint kozérdekbél nyilvanos, kotelezden
kozzéteendd adatokat tartalmazd honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiillondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologial, mentalis, gazdaséagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagéra jellemzd ismeret -, valamint az adatbél levonhat6, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogésolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

IL
A KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kiozérdekii adat megismerésének szabalyai

A kozérdekli adatok megismerésével és nyilvanossagaval osszefiiggésben az lzleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok. A kozérdekii adatok nem
ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhat6 az Info. torvény 27. §-anak rendelkezései
szerint.

Az Onkormaényzat és végrehajto szerve feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara
iranyulé eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdlé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabédly ennél révidebb idét is
meghatéarozhat.
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A hivatkozott adatok megismerését a jegyzd az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fliz6d6 kdzérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétél szamitott tiz éven
beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes mitkddési rendjét, vagy
feladat- és hataskérének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat (igy kiilondsen az adatot
keletkeztetd 4llaspontjanak a dontések elkészitése soran torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekil adat és a kozérdekbol nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a Budapest Esély Nonprofit Kft.-hez. Az igény
benyujtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljards. A kozérdekii adat megismerése irdnti igényt
szoban kozolhet, illetve irdsban barki téritésmentesen benytjthatja fiiggetleniil attol, hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznélas vagy mas személy, illetve szervezet részére
torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkez helyen és idében:
Budapest Esély Nonprofit Kft. 1084 Budapest, Or u. 5-7.

Személyesen: Hétfo, kedd, szerda napokon: 9:00 -14:00
Telefonon: 06 1 476-1930 szdmon
frasbeli igénybejelentést a kévetkezd modokon lehet tenni:

Személyesen (fenti iddpontban): Budapest Esély Nonprofit Kft. 1084 Budapest, Or u. 5-7.

Postai titon: Budapest Esély Nonprofit Kft. 1084 Budapest, Or u. 5-7.
Elektronikus uton: adatigenyles@pestesely.hu

Az igénylé kérheti:
- kozérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdekii adatokat tartalmazo iratokba térténd betekintést,
- sajat koltségén a kozérdekil adatokat tartalmazo iratokrdl torténd masolat készitését.

A kozérdekl adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelds szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szdmii melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatérozott altaldnos kozzétételi listdt, az adatkozlé megnevezésével
a 2. szdmii. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, milkodésre vonatkozo adatok, I11. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekil adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesitenti,
az eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.pestesely.hu honlapon elérhetd,

b.) amennyiben az igényl6 széban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljardsara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd;
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d.) széban azonnal teljesithetd és az igényl6 szdmara kielégito.

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett tigy ligyintézdje — a megkeresés formajatol fiiggden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvélaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmez6 nem kéri a vélasz irasban vagy informatikai uton (cd, dvd) torténd
rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az iigyintézd koteles az ligy
szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat s idejét tartalmazo feljegyzést
késziteni és azt az Ugyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérél, illetve tartalméardl a
Budapest Esély Nonprofit Kft. tigyvezet6jét 8 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A
tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tajékoztatdssal nem teljesithetd az ligyintézé kozli az igénylével, tovabba tajékoztatja az irasos
megkeresés médjairdl és formajarol. Az tigyintézé feljegyzest készit a megkeresésrol, melyrol
a Budapest Esély Nonprofit Kft. iigyvezetdjét 8 munkanapon beltil munkanapon beliil
tajékoztatni kell. A téjékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tijékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irdsban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az éltala irt tetszéleges formaban nyvjthatja be a IL1. pontban meghatarozott
médon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a IL.1. pontban meghatéarozott e-mail
cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozéja koteles a mas e-mail cimre érkezett
igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus tton beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelenté lap a szabélyzat 3. szdmii mellékletét képezi. A tetszbleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelenté lapon szerepld informaciokat.

Az ligyvezeté beérkezett igényl6lap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a www.pestesely.hu honlaprol is letoltheto.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett 8 napon beliil teljesiti, és dtadja
a szervezeti egység vezetdje részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetden a legrévidebb id6
alatt, de a kérelem érkezésétél szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban tajékoztatja a
kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld azt az
iigyvezetének “haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben az iigyvezetd a 15 napos
hataridét egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyr6l az igénylének az igény kézhezvételétél
szamitott 8 napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmez igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmlien
¢és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmfi, vagy nem kellGen konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni.

Amennyiben az igényl8 nem tudja a kért adatokat pontosan megjelolni, az adatkozlésre kijelolt
dolgozd koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell régziteni.
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Amennyiben az igénylé a felhivdsban megadott hataridén belil nem nyilatkozik, a
rendelkezésére allé adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekil adat megismerése irdnti igény elSterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgéltatist azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi igénylé
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet$ adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athtizassal).

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jér - az
igényld dltal kivant technikai eszkdzzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget
tenni.

Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgéltatés, az igénylét fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetéen — a hidnyzo adatok vonatkozaséban nyilatkozattételre.

Az Adatkezel6 a kozérdekli adatot tartalmazd adatbazisrdl torténd méasolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitdsdnak szabalyait a 4. szdmii melléklet tartalmazza. A fizetendd
koltségtérités 6sszegérdl az igénylot — az igény teljesitését megelézben — tédjékoztatni kell.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntartja
vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem véllalja,
k6zdIni kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan formaban és médon kaphat tdjékoztatast,
ami nem okoz meg nem tériilé koltségeket. Amennyiben az igényls vallalja a koltségek
megteritését, annak Osszegérél az adatszolgaltatd szamlat 4llit ki és adatok atadasaval
egyidejlileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekl adatok vagy azok az Info. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetdek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban postai vagy — ha
az igényl0 elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. A
kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a
birésagi jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatist — beleértve az eljaré birdsag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell.

Az elutasitott kérelmekrl, illetve azok indokairdl nyilvantartist kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informdci6szabadség Hatéséagot minden év januar 31.
napjaig tdjékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért az
tigyvezetd felelos.

4. A jogorvoslat szabailyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekl adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva 4llo, illetve meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a mésolat készitéséért megéllapitott koltségtérités 6sszegének
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feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat az Info. torvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a méasolat készitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.
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1L
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

A téjékoztatasi kotelezettség az Info. térvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilonosen a szerv:
- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokaban 1év6 adatfajtakra,
- gazdalkodasara vonatkozo adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkozlének gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok el6allitasardl és hataridére torténd
megkiildésérol,

b) a kozzétételre keriilé adatok pontossigérél, szakszerliségérél és aktualitasarsl
kozzététel elott és utdn,

c) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezeti egységek vezet6i a felel6sségi koriikbe tartozo adatok kozzétételével kapcsolatos
meghatérozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelslt felelss személyek utjan is
ellathatjak.

A kozérdekii adatokat Budapest Esély Nonprofit Kft. honlapjan, a www.pestesely.hu honlapon
kell kézzétenni. A kozzétételrdl az tigyvezetd gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban
bekdvetkezett valtozast kovets 15 napon beliil el kell végezni.

A Budapest Esély Nonprofit Kft. honlapja mikodésének biztositasaért, az adatkdzld
feladatainak ellatasaért a Szalai-Komka Norbert, szakérté a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos {izemeltetésérdl, az esetleges iizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon térténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetéségérdl, frissitésérél és arrdl, hogy egyértelmil legyen, az egyes kozzétett
kozérdekii adat melyik hivatali egységtél szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérél (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezoségérél),

d) az adatillomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérél, biztonsagi mentésérél,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
napldzasarél, a naploadatok mentésérol,
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f) az adatfelelésok elérhetdségi adatainak ¢s a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarél és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkozldvel egyeztetetve elektronikus Gton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xIs), kep (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatja az adatkdzl6hdz vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felhasznalé ltal kitdltends nyomtatvanyokat, tirlapokat az adatfelelos letolthetd, szerkeszthetd
formatumban kiildi meg adatkozlnek, illetve ilyen formétumban teszi kozzE.

Az adatfelelés minden esetben ellenérzi az adatkozl6hdz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyez0séget.

Az adatkozlé ellendrzi az atadott adatok formétum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz cleget a
kozzétételnek.

Az adatkézld a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelés és az adatkozld személy nevének naplozasardl.

Az adatkozl6 gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasa
elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalméhoz csak arra feljogositott személyek
férhessenek hozza, a naplérél biztonsagi mésolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A Budapest Esély Nonprofit Kft. honlapjan szereplé kozérdekl adatok helyesbitéséért,
frissitéséért az adatszolgaltatasért az iigyvezetd felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltéardsa esetén az adatfelelds elééllitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdeki adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett dtadja az adatkozlének.

A kézzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelel6s is értesitheti az adatk6zl6t, aki
az eltavolitas irant a megjeldlt idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdekd adatok helyesbitése €s frissitése soran utalni kell a véltozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekovetkezo esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznalo nevét.

A honlapon szerepl6 kdzérdekii adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a honlaprél
nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak idépontjara, illetve
eléz6 allapota archivalasanak (honlapon tartdsanak) iddtartamara a szabélyzat 2. szdmu
mellékletében eldirtak az iranyadok az alabbiak szerint:
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— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megérzési idé elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az uj allapot
fellelhetoségét, az archivumban elérhetd adat elavuldsat egyértelmiien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat vj dllapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z0 allapotdnak archiv alloméanyban valé elérhetéségét.

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

Az ligyvezet6 rendszeresen ellendrzi a szabélyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekii adatok
megismerésére irdnyuld igényekr6l és az Info. torvény végrehajtasaval Osszefliggd
kételezettségek teljesitésérdl évente beszdmol a Feliigyelé Bizottsag felé. A beszamold
alatdmasztasat szolgalé informdaciokat a szervezeti egységek vezetéi az ligyvezetd
rendelkezésére bocsatjak. A beszamol¢ adattartalma kiterjed az adatigénylések megjelolésére,
az adatszolgaltatds formdja és az igénylsk dltal megtéritett koltség Osszegére.

ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2024. marcius 01. napjan lép hatdlyba. A Budapest Esély Nonprofit KFt.
ligyvezetdjének kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmu mellékletében szerepl6
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.
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1. szamu melléklet

A kozérdeki adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Temesiné

Titkdrsd ! ithdrsd 5 info@pestesely. ht
tharsag Paksi Eva titkdarsagvezeto info(@pestesely.hu
Gazdasdgi Iroda Székely Eva  gazdasdgi vezetd  gazdvez(@pestesely. hu

Jogi, Projekt, Képzési és ~ Dr. Dombay— jogi eldado

g . 9 ) Y lomb pestesely.h
Esélyegyenléségi Iroda.  Petik Rozdlia szakmai vezeto dombayr(@pestesely.nu

. . Berta . ,,
Kozfoglalkoztatdsi Iroda . irodavezetd bertagy@pestesely. hu
Csabadné

Fejlesztd Foglalkoztatdsi

Dobai Séndor intézményvezeté  dobaisandor@pesiesely. hu

Intézmény
Févirosi Alldskeresd Horvdth munkaerépiaci

P v horvathandrea@pestesely. hu
Iroda Andrea programvezeto
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat

Frissités

Meg0rzés

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az eldz0 allapot térlendd

2 A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A véltozasokat kovetben Az el6z6 allapot térlend6
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai
3. A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes | A véltozasokat kovetden Az el6z6 éllapot torlendd
szervezeti egységek vezet6inek neve, beosztasa, azonnal
elérhet6sége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)
4, A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati A vialtozasokat kovetden Az eléz6 allapot torlendd
vezetd neve, elérhet6sége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend
11. | A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve A valtozasokat kivet6en Az eléz6 éllapot 1 évig
felligyeleti szervének, hatdsagi dontései azonnal archivumban tartasaval
tekintetében a fellebbezés elbiralaséara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Meg0rzés
1. A kozfeladatot ellato szerv feladatét, hataskorét és | A valtozasokat kovetden Az el6z6 éllapot 1 évig
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre azonnal archivumban tartasaval
vonatkozd alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabélyozé eszk6zok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szévege
5. A koézfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy A viltozasokat kovetden Az eldz0 allapot 1 évig

koltségvetésébo] finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

azonnal

archivumban tartasaval
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6. A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott A valtozasokat kovetden Az eldzé allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
iddtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvéntartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e torvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellato szerv éltal -
alaptevékenysége keretében - gy(jtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos Negyedévente Az eléz6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés modja, a archivumban tartasaval
kiadvény ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, | A valtozasokat kovetoen Az el8zb6 allapot 1 évig
az allampolgari kozremikodés (véleményezés) azonnal archivumban tartasaval
médja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
léseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, iilésének jegyzdkonyvei, illetve
osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazésénak
adatai, ha ezt jogszabély nem korlatozza

10. A kozfeladatot ellato szerv éltal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivumban tartasdval

11. A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az elézb allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokoldsuk archivumban tartdsaval

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrél szo16 Az eléz allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését archivumban tartasaval
ellen6rzések nyilvanos megéllapitasai kovetden haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo Negyedévente Az el8zé allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre kertil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informdcios
jogokkal foglalkozo személy neve

14, A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az el6zd allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartaséval
adatgy(ijtés eredményei, idobeli véltozasuk

15. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el8zo6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartaséval
vonatkozd adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositaséra iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerzbdések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartaséaval
ellato szerv az egyik szerzodo fél

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1év6 A valtozasokat kovetden Az el6z6 éllapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznéalasara, hasznositasara | azonnal archivumban tartasaval
vonatkoz altalanos szerzédési feltételek

18. A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo kiilonos | A valtozdsokat kovetden Az eléz6 4llapot torlendd

és egyedi kozzétételi lista

azonnal
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[11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi)
koltségvetése, szamviteli torvény szerinti
beszamoldja; a koltségvetés végrehajtasardl - a
kiilon jogszabalyban meghatarozott médon és
gyakorisdggal - készitett beszdmolok

A valtozasokat kdvetden
azonnal

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 5 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatésaira vonatkozéd
Osszesitett adatok, illetve 9sszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egy€b alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébol
nyujtott, nem normativ, céljellegti, mitkodési és
fejlesztési tiamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
tdmogatasi program megvalositasi helyére
vonatkozé adatok

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Az Eurépai Uni6 tAmogatasaval megvaldsulo Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé archivumban tartasaval
szerzddések

Kdézbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
szerzddésekrol)

archivumban tartasdval
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3. szdamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igényld személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

Az adatkérés idopontja: ...
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelel6 szdvegrész alahuzando):

Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol mésolat készitését igényelem

Nyilatkozat

ALIHIOM ...\ sesiiiss s ns s smmmuonss s s nsy mpumes (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriilé koltségeket a Budapest Esély Nkft. részére (a megfeleld szovegrész aldhtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
véllalom az altalam kért informéciokrol csak olyan forméban és modon kaphatok tajékoztatast,
ami nem okoz koltséget a Budapest Esély Nonprofit Kft-nek. Tudomasul veszem, hogy az igény
visszavonasa esetén az adatok eléallitasaval Osszefliggésben visszavonasig felmertilt
koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szvegrész aldhtizando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kdvetkezé cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezo elérési helyen
kérek értesitést:

TElEFONSZAIIL, ..« v oesen o eesssussming e s s s 3waes s sy s amome ss

CRIELE s e 55 ommaran oy s v mmmmmmmsne sr s §4§ BEERRE ¥ 6§84 BE0E 8 23 wwe

E-mail Clm: covieiirieieeeii e e

igényld aldirdsa
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BU
4. szdamu melléklet

A kézérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke
202 . évben

(az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatdrozottakra tekintette)

Adatkozlés modja Dijtétel
Fénymasolas A/4 8 Ft/lap
Fénymasolas A/3 20 Ft/lap
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Budapest Esély Nonprofit Kft. Kézadat

5. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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